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1 Область применения

1.1 Настоящие Правила регламентируют порядок выдачи, ведения и использования 
студенческого билета обучающимися федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Новосибирский государственный 
университет экономики и управления «НИНХ».

1.2 Настоящие Правила распространяются на работников информационного центра и 
обучающихся по программам среднего профессионального образования и высшего 
образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам 
магистратуры всех форм обучения в федеральном государственном бюджетном 
образовательном учреждении высшего образования «Новосибирский государственный 
университет экономики и управления «НИНХ».

1.3 Настоящие Правила входят в состав документации, обеспечивающей 
функционирование системы менеджмента качества, требуемой ГОСТ Р ИСО 9001-2015.

2 Нормативные ссылки

2.1 Настоящие Правила разработаны в соответствии в соответствии с требованием 
следующих нормативных правовых актов:

— Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации»;

— Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных

— Постановление Правительства Российской Федерации от 29.11.2021 № 2085 
«О федеральной информационной системе обеспечения проведения государственной 
итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы 
основного общего и среднего общего образования, приема граждан в образовательные 
организации для получения среднего профессионального и высшего образования, а также 
предоставления сведений о студенческих билетах и о зачетных книжках студентов 
образовательных организаций высшего образования и научных организаций, сведений об 
иных документах, подтверждающих обучение по программам ординатуры, программам 
ассистентуры-стажировки, программам подготовки научных и научно-педагогических кадров 
в аспирантуре, и региональных информационных системах обеспечения проведения 
государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные 
программы основного общего и среднего общего образования»;

— Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 30.03.2026 № 217
«Об утверждении образцов зачетной книжки и студенческого билета для студентов 
профессиональных образовательных организаций»
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3 Обозначения и сокращения

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) — федеральная 
государственная информационная система, которая обеспечивает доступ физических и 
юридических лиц к сведениям о государственных и муниципальных учреждениях и 
оказываемых ими услугах в электронном виде (Госуслуги).

ИЦ — информационный центр.
НГУЭУ — федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Новосибирский государственный университет экономики и 
управления «НИНХ».

ФИС ГИА и приёма — федеральная информационная система, которая обеспечивает 
проведение государственной итоговой аттестации (ГИА) обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного общего и среднего общего образования, а также приём 
граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и 
высшего образования. 

Обучающийся — лицо, осваивающее программы среднего профессионального 
образования, высшего образования – программы бакалавриата, программы специалитета, 
программы магистратуры.

4 Общие положения

4.1 Студенческий билет представляет собой документ, подтверждающий факт 
обучения обучающегося в НГУЭУ. 

4.2 Студенческий билет выдаётся обучающимся по программам среднего 
профессионального образования, высшего образования – программам бакалавриата, 
программам специалитета, программам магистратуры независимо от формы обучения на 
безвозмездной основе.

4.3 Студенческий билет имеет бумажный и электронный вид. Порядок заполнения и 
ведения студенческого билета в бумажном виде определяется настоящими Правилами. 
Порядок формирования и ведения студенческих билетов в электронном виде определяется 
Правительством Российской Федерации.

4.4 Вуз обеспечивает передачу сведений об электронном студенческом билете в ФИС 
ГИА и приёма.

4.5 Обучающимся, принятым в НГУЭУ с 01.09.2026, оформляется электронный 
студенческий билет путём передачи вузом соответствующих сведений в ФИС ГИА и приёма. 
Доступ обучающегося к сведениям об электронном студенческом билете обеспечивается 
посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). По 
желанию обучающегося ему может быть выдан бумажный студенческий билет. Выдача 
студенческого билета в бумажной форме не освобождает вуз от обязанности по передаче 
сведений о студенческом билете в ФИС ГИА и приёма.
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Заявление о выдаче бумажного студенческого билета (приложение Б) и одно цветное 
фотографическое изображение обучающегося (портрет в анфас) с соотношением сторон 3:4 
обучающийся представляет в информационный центр. Информационный центр выдаёт 
студенческий билет не позднее 5 рабочих дней, не считая дня поступления соответствующего 
заявления. 

4.6 Обучающимся, принятым в НГУЭУ до 01.09.2026, сохраняются ранее выданные 
студенческие билеты в бумажной форме. Одновременно вуз обеспечивает передачу сведений 
об электронных студенческих билетах таких обучающихся в ФИС ГИА и приёма.

4.7 Образец студенческого билета (в бумажном виде) для обучающихся по программам 
среднего профессионального образования утверждается федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере общего 
образования. Образец студенческого билета (в бумажном виде) для обучающихся по 
программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалиста, 
программам магистратуры утверждает вуз самостоятельно (Приложение Г).

4.8 Ответственное подразделение за оформление и выдачу студенческих билетов 
обучающимся, в том числе в электронном виде, — информационный центр.

5 Порядок заполнения студенческого билета

5.1 Настоящий раздел регулирует порядок заполнения студенческого билета в 
бумажном виде.

5.2 Студенческий билет должен содержать следующие сведения:
а) наименование учредителя;
б) полное наименование вуза;
в) регистрационный номер студенческого билета;
г) цветное фотографическое изображение обучающегося;
д) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
е) форма обучения обучающегося;
ж) реквизиты приказа о зачислении обучающегося;
з) дата выдачи студенческого билета;
и) сведения о руководителе вуза или ином уполномоченном лице, удостоверившего 

студенческий билет;
й) сведения о сроке действия студенческого билета.  
5.3 Поля студенческого билета заполняются следующим образом:
5.3.1 В поле «Наименование учредителя» указывается полное официальное 

наименование учредителя вуза, например:

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
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Допускается использование общепринятого сокращённого наименования учредителя, 
например:

МИНОБРНАУКИ РОССИИ
5.3.2 В поле «Полное наименование вуза» приводится полное официальное 

наименование вуза согласно Уставу, например:

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «НОВОСИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 

УНИВЕРСИТЕТ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ «НИНХ»

5.3.3  В поле «Регистрационный номер студенческого билета» вносится уникальный 
номер, присваиваемый обучающемуся в ИС вуза. Этот номер должен соответствовать номеру 
личного дела обучающегося.

5.3.4 Настоящие Правила предъявляют следующие требования к цветному 
фотографическому изображению обучающегося:

а) фотография должна быть цветной;
б) изображение должно быть выполнено на светлом фоне;
в) фотография должна быть сделана в анфас, без головных уборов (исключение — 

религиозные уборы, при этом он не должен скрывать овал лица).
Указанное изображение вклеивается в студенческий билет и скрепляется гербовой 

печатью вуза таким образом, чтобы оттиск печати частично перекрывал изображение.
5.3.5  В поле «Фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося» указывается 

полное имя обучающегося в именительном падеже в соответствии с приказом о зачислении 
или последним приказом о изменении имени (фамилии, отчества). Если отчество у 
обучающегося отсутствует, ставится прочерк.

5.3.6 В поле «Форма обучения обучающегося» указывается форма обучения, в 
которой обучающийся осваивает образовательную программу. Формулировка формы должна 
соответствовать приказу о зачислении или последнему приказу о переводе на другую форму 
обучения. 

5.3.7 В поле «Реквизиты приказа о зачислении обучающегося» указываются: номер 
приказа, дата приказа в следующем формате: 

№ 0001/с от 01.01.1990

5.3.8 В поле «Дата выдачи студенческого билета» указывается фактическая дата 
оформления и выдачи документа обучающемуся.

5.3.9 В поле «Сведения о руководителе вуза или уполномоченном лице» 
указывается фамилия и инициалы ректора вуза или иного уполномоченного им лица. Ректор 
или уполномоченное им лицо удостоверяет студенческий билет своей подписью.
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6 Срок действия студенческого билета. Порядок продления студенческого билета 
в бумажном виде

6.1 Студенческий билет действует в пределах своего срока действия. Срок действия 
студенческого билета указывается на правой стороне разворота в соответствующем поле.

6.2 Обучающимся первого и предпоследнего курсов обучения студенческий билет 
выдаётся (продлевается) со сроком действия по 31 августа следующего календарного года.

Обучающимся последнего курса обучения студенческий билет выдаётся 
(продлевается) со сроком действия по последний день последипломных каникул, а при 
отсутствии последипломных каникул, — по последний день периода итоговой аттестации в 
соответствии с календарным учебным графиком.

Обучающимся, находящимся в академическом или ином отпуске, студенческий билет 
выдаётся (продлевается) со сроком действия по последний день соответствующего отпуска в 
соответствии с приказом о предоставлении академического или иного отпуска.

6.3 По завершении срока действия студенческого билета он приостанавливает своё 
действие. Студенческий билет досрочно прекращает своё действие в случае отчисления 
обучающегося из вуза.

6.4 Для продления студенческого билета обучающийся представляет его в 
информационный центр.

6.5 Ответственный работник информационного центра обязан удостовериться в статусе 
обучающегося, сличить сведения из студенческого билета с учётными сведениями 
обучающегося в ИС вуза и при необходимости внести соответствующие изменения в 
студенческий билет.

Изменения в студенческий билет вносятся путём внесения исправлений в 
соответствующие поля документа, их заверения подписью ответственного работника 
информационного центра и печатью структурного подразделения либо путём оформления и 
выдачи нового студенческого билета взамен ранее выданного.

6.6 После проверки сведений ответственный работник информационного центра 
указывает новый срок действия студенческого билета в соответствии с требованиями 
настоящих Правил и передаёт его на подпись руководителю информационного центра. 
Руководитель информационного центра удостоверяет своей подписью аутентичность 
сведений, указанных в студенческом билете, и новый срок действия студенческого билета. 
Подпись руководителя информационного центра скрепляется печатью информационного 
центра.

6.7 В случае если представленный на продление студенческий билет принадлежит 
отчисленному лицу, ответственный работник обязан изъять студенческий билет и сообщить 
об этом указанному лицу.
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7 Выдача дубликата студенческого билета

7.1 В случае утраты или порчи студенческого билета, обучающийся может получить 
дубликат студенческого билета. Выдача дубликата студенческого билета осуществляется в 
заявительном порядке на возмездной основе.

Заявление о выдаче дубликата студенческого билета (приложение В), одно цветное 
фотографическое изображение обучающегося (портрет в анфас) с соотношением сторон 3:4, 
квитанцию об оплате услуги по выдаче дубликата студенческого билета обучающийся 
представляет в информационный центр.

7.2 Стоимость выдачи дубликата студенческого билета утверждается приказом ректора 
вуза.

7.3 В выдаваемом дубликате студенческого билета делается отметка «Дубликат», а 
также указывается регистрационный номер ранее выданного студенческого билета. 

7.4 Дубликат студенческого билета оформляется в срок, не превышающий 5 рабочих 
дней, не считая дня поступления соответствующего заявления.

8 Изменения

8.1 Разработка, оформление, согласование и утверждение изменений настоящего 
Положения производится в соответствии с СТО СМК НГУЭУ 4.2.4-002.04-2025 
«Делопроизводство».

8.2 Основанием для внесения изменений и дополнений в настоящее Положение 
являются вновь введённые изменения и дополнения в нормативные правовые акты 
Российской Федерации, приказы ректора.

8.3 За внесение изменений в подлинник и учётные рабочие экземпляры несёт 
ответственность отдел делопроизводства.  

Ответственный разработчик:

Главный специалист информационного центра ________________ Д.Г. Додон



П СМК НГУЭУ 7.0.0-176.01-2026 Стр. 9 из 12

Приложение А
Правила использования студенческого билета обучающимся

1. Студенческий билет является официальным документом, удостоверяющим личность 
обучающегося в образовательной организации.

2. Студенческий билет выдается каждому обучающемуся на период обучения и 
подлежит обязательному хранению у владельца.

3. Обучающийся обязан иметь при себе студенческий билет и предъявлять его по 
требованию работников вуза.

4. Студенческий билет используется для:
— подтверждения статуса обучающегося;
— получения доступа в учебные корпуса, общежития, библиотеки и иные объекты 

инфраструктуры вуза;
— получения льгот и скидок.
5. Обучающийся обязан:
— бережно хранить студенческий билет, не допускать его утраты, порчи или передачи 

третьим лицам;
— своевременно продлевать (при необходимости) срок действия студенческого билета;
— незамедлительно сообщать в вуз об утрате или повреждении студенческого билета.
6. Обучающемуся запрещается:
— передавать студенческий билет другим лицам;
— использовать студенческий билет в противоправных целях;
— вносить изменения или исправления в студенческий билет самостоятельно;
— предъявлять студенческий билет, содержащий неактуальные сведения, в том числе 

для получения соответствующей льготы.
7. В случае утраты или порчи студенческого билета обучающийся обязан подать 

заявление на выдачу дубликата.
8. В случае изменения учётных (имя, форма обучения и т.д.), обучающийся обязан 

незамедлительно передать студенческий билет в вуз для внесения в него соответствующих 
изменений.

9. В случае отчисления из вуза обучающийся обязан незамедлительно передать 
студенческий билет в вуз.

10. За неправомерное использование студенческого билета обучающийся может быть 
привлечен к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами вуза, а также к 
иным формам ответственности, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
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Приложение Б
Шаблон заявления о выдаче бумажного студенческого билета

Ректору НГУЭУ
И.О. Фамилия

от обучающегося
_______________________
_______________________
_______________________
группа ________________
тел. ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ БУМАЖНОГО СТУДЕНЧЕСКОГО БИЛЕТА

Прошу выдать мне бумажный студенческий билет. 

Уведомлён (-а), что вуз продолжит вести мой электронный студенческий билет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» после выдачи студенческого билета в бумажном виде.

Подтверждаю, что с Правилами использования студенческого билета обучающимся 
ознакомлен (-а).

Приложение:
1. Фотография (1 шт.).

___________ /_________________ / 
«________» ______________ 20 __ г.

ВЫДАН СТУДЕНЧЕСКИЙ БИЛЕТ:
рег. N __________, дата выдачи «____» ____ 20 __ г.

Подпись работника ИЦ __________ /_________________ /
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Приложение В
Шаблон заявления о выдаче дубликата студенческого билета

Ректору НГУЭУ
И.О. Фамилия

от обучающегося
_______________________
_______________________
_______________________
группа ________________
тел. ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ ДУБЛИКАТА СТУДЕНЧЕСКОГО БИЛЕТА

Прошу выдать дубликат студенческого билета в связи с его утерей / порчей.

Подтверждаю, что с Правилами использования студенческого билета обучающимся 
ознакомлен (-а).

Приложение:
1. Фотография (1 шт.).
2. Квитанция об оплате услуги.

___________ /_________________ / 
«________» ______________ 20 __ г.
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Приложение Г
Шаблон студенческого билета ВО

ОБЛОЖКА
Левая сторона Правая сторона

СТУДЕНЧЕСКИЙ БИЛЕТ

РАЗВОРОТ
Левая сторона Правая сторона

__________________________________
(учредитель)

__________________________________
(полное наименование организации, осуществляющей

образовательную деятельность)
СТУДЕНЧЕСКИЙ БИЛЕТ № _______ 
Фамилия _______________________________________
Имя ___________________________________________
Отчество _______________________________________
(при наличии)
Форма обучения ________________________________
Зачислен приказом
от «____» __________ 20____ г. № _____________

                                      Дата выдачи «____» __________ 20____ г.
М.П.

Руководитель организации
осуществляющей образовательную деятельность,
или иное уполномоченное
им должностное лицо
_______________________    ____________________________
         (подпись)                                                (Ф.И.О.)

Место
для

фотокарточки

1. Действителен по «_____» __________________ 20____ г.
Руководитель ИЦ  __________ _____________________________
М.П.                         (подпись)           (фамилия, имя, отчество)

2. Действителен по «_____» __________________ 20____ г.
Руководитель ИЦ  __________ _____________________________
М.П.                         (подпись)           (фамилия, имя, отчество)

3. Действителен по «_____» __________________ 20____ г.
Руководитель ИЦ  __________ _____________________________
М.П.                         (подпись)           (фамилия, имя, отчество)

4. Действителен по «_____» __________________ 20____ г.
Руководитель ИЦ  __________ _____________________________
М.П.                         (подпись)           (фамилия, имя, отчество)

5. Действителен по «_____» __________________ 20____ г.
Руководитель ИЦ  __________ _____________________________
М.П.                         (подпись)           (фамилия, имя, отчество)

6. Действителен по «_____» __________________ 20____ г.
Руководитель ИЦ  __________ _____________________________
М.П.                         (подпись)           (фамилия, имя, отчество)


